
Gestionnaire comptable et
financier (F/H)
Offre n° O014260915000484
Publiée le 15/09/2026

Synthèse de l'offre
Employeur  :   Mezidon vallee d'auge 

Lieu de travail :    Château du breuil - mézidon canon, Mézidon Vallée d'Auge (Calvados (14)) 

Poste à pourvoir le :   Dès que possible 

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste
Poste vacant suite à une mobilité interne au sein de la collectivité

Détails de l'offre
Famille de métiers :   Finances > Gestion et ingénierie financière 

Grade(s) recherché(s) :   Adjoint administratif

Métier(s) :    Assistant ou assistante de gestion financière, budgétaire ou comptable 

Ouvert aux contractuels :   Oui, à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-8
disposition 2 du code général de la fonction publique)
Un contractuel peut être recruté sur ce poste pour les besoins des services ou de par la nature des fonctions
lorsqu'aucune candidature d'un fonctionnaire n'a abouti. Le contrat proposé ne peut excéder trois ans, renouvelable
dans la limite d'une durée maximale de six ans. 

Temps de travail :  Temps complet 

Télétravail :  Oui 

Management :  Non
Experience souhaitée :  Confirmé

Descriptif de l'emploi :

Au sein du Service finances & commande publique composé de trois agents, et sous l'autorité directe de la
Responsable du service, vous participez à la gestion financière et comptable de la collectivité.
Vous assurez le traitement et le suivi des opérations comptables du budget principal et des budgets annexes de la
collectivité ainsi que du CCAS.

Missions / conditions d'exercice :

Missions principales :
Traiter les dépenses et les recettes, contrôler les imputations et les pièces justificatives ;
Assurer le contrôle de la comptabilité d’engagement en lien avec les services ;
Réceptionner et contrôler les factures (via Chorus) ;
Rédiger les documents nécessaires à la liquidation des dépenses et des recettes ;
Réaliser les déclarations de TVA et FCTVA ;
Suivre l’exécution financière des marchés publics de fonctionnement ;
Suivre les contrats ;
Mettre à jour les tableaux de bord du service ;
Participer au suivi et à la mise à jour de l’état de l’actif et de l’inventaire physique ;
Assurer l’accueil téléphonique avec les autres agents du service finances ;
Participer à la clôture comptable et aux écritures techniques de fin d’exercice ;
Assurer le classement des documents.

Profils recherchés :

Profil recherché :
Vous disposez d'une formation ou d'une première expérience dans les domaines de la comptabilité, de la gestion
financière ou de l'administration.
Une expérience similaire en collectivité territoriale serait appréciée.

Savoirs et Savoir-faire :
Connaître et maîtriser la comptabilité publique (M57) et les règles d’engagement des dépenses ;
Maîtriser les logiciels métiers et de bureautique (Excel, Word, Ciril…) ;
Connaître le fonctionnement et les missions d’une commune ;
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Appliquer rigoureusement les règles de la commande publique et de la comptabilité, et analyser les écarts budgétaires
;
Assister les différents services de la collectivité ou les élus dans l'exécution de leurs dépenses et l'optimisation des
procédures ;
Rédiger des notes, des courriers/courriels de relance ou de gestion des litiges fournisseurs et dialoguer avec la
trésorerie partenaire.

Savoir être :
Rigueur et précision ;
Discrétion et confidentialité ;
Sens de l’organisation et réactivité ;
Bon relationnel et esprit d’équipe ;
Sens du service public.

Contact et modalités de candidature
Contact :  0231200196

Informations complémentaires : 
Lieu d'affectation : Mézidon Vallée d'Auge
Service d'affectation : Finances & Commande publique
Temps de travail : Temps Complet (Cycle 36h30 – 9 j RTT)

Les candidatures sont à adresser à :
Mairie de Mézidon Vallée d'Auge
A l’attention de Monsieur le Maire
2 allée du Parc du Breuil
Mézidon-Canon
14270 Mézidon Vallée d'Auge

ou par courriel : servicerh@mva14.fr

Lien de candidature :  https://careers.flatchr.io/fr/company/mva14/vacancy/xzbpjpozovg9y51y-gestionnaire-
comptable-et-financier-f-h?partner=75

Travailleurs handicapés
Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats remplissant
les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. À titre dérogatoire, les
candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder à cet emploi par voie
contractuelle.
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